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In een folder wordt informatie gezet. Een folder kan met de computer gemaakt worden, op A4-formaat. Door dit vel op een speciale manier te vouwen ontstaat dan een in drieën gevouwen folder. Je maakt de folder met behulp van Word. 
 
	❶ 
	Open een nieuw document. 

	❷ 
	Klik op indeling. 

	❸ 
	Klik op marges. Klik op aangepaste marges. Verander de marges, zorg dat de marges boven, onder, links en rechts 1,5 cm zijn. Kies bij afdrukstand voor liggend. 

	❹ 
	Klik op kolommen, in het menu indeling. 

	❺ 
	Klik op meer kolommen. Kies voor 3 kolommen. Verander nu in het deel breedte en afstand, de afstand naar 3 cm. Als je dit voor kolom 1 doet zal het automatisch ook voor kolom 2 aangepast gaan worden. 

	❻ 
	Vul je document met informatie. Kijk goed naar de uitleg die hiernaast staat. Door het vouwen van het document moet je informatie op bepaalde plaatsen in de kolommen gezet worden.  

	 
	 





Hier plaats je de informatie: 
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	Bladzijde 5  van de folder 
 
 
Als mensen de folder verkeerd om openvouwen is dit de eerste bladzijde die ze zien. Zorg er daarom voor dat hier weinig tekst staat en dat die tekst pakkend is. Het moet mensen uitdagen om verder te lezen of een pakkend slot vormen. 
	 
	Bladzijde 6  van de folder 
 
 
Dit is de achterkant hier kun je de contactgegevens opnemen. 
	 
	Bladzijde 1  van de folder 
 
 
Dit is de voorkant, zorg voor een plaatje en de titel. 
	 


 
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	Bladzijde 2  
van de folder 
 
 
Hier neem je de informatie op die je wilt vertellen. Zorg dat het er aantrekkelijk uit ziet en overweeg een plaatje op te nemen. 
	 
	Bladzijde 3  
van de folder 
 
 
Hier neem je de informatie op die je wilt vertellen. Zorg dat het er aantrekkelijk uit ziet en overweeg een plaatje op te nemen. 
	 
	Bladzijde 4  
van de folder 
 
 
Hier neem je de informatie op die je wilt vertellen. Zorg dat het er aantrekkelijk uit ziet en overweeg een plaatje op te nemen. 
	 


 

